
온라인 교육플랫폼 및 업무포털 매뉴얼

- 행정담당자용 -

한국대학스포츠협의회(KUSF)

기획총괄팀

「2021 대학운동부 신입 학생선수 교육」



※ 담당자 필수 유의사항 ※

 행정담당자는 대학스포츠 업무포털을 통해 소속 대학의 교육 참가신청 가능

* 대학스포츠 업무포털: http://datamng.kusf.or.kr

 행정담당자는 온라인 교육플랫폼을 통해 소속 대학 학생선수들의 실시간 수강 현황 확인 가능

 온라인 교육플랫폼 접속 시 ‘관리자페이지’에 접속해야 함

- 단, ID/PW는 ‘사용자페이지’에서 생성해야 함(기존에 회원가입이 되어 있는 경우 추가가입 불필요)

* 사용자페이지: http://edu.kusf.or.kr

* 관리자페이지: http://edu.kusf.or.kr/admin/login.html

http://datamng.kusf.or.kr/
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#   만족도 조사

※ 전체화면 사용 권장

- 상단 [보기] 메뉴의 [전체화면 보기] → 단축키: Ctrl + L



Ⅰ. 교육 신청ㅁㄴㅇ



Ⅰ. 교육 신청 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항

5

‘대학스포츠 업무포털’(http://datamng.kusf.or.kr) 접속 후 사용자 신청하기(회원가입) 진행

※ 이미 가입한 대학담당자의 경우 기존 계정으로 접속

ㅇ 포털 접속(대학스포츠 업무포털 로그인)

http://edu.kusf.or.kr/


Ⅰ. 교육 신청 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항
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ㅇㅇ대학교 ㅇㅇ대학교

ㅇㅇ대학교 신청하기

①

2021-03-17 09:00 2021-03-17 09:00

②

③ ④

[교육] 메뉴 클릭 후 [2021년] 선택 → 신입교육 지정여부 확인 → [신청하기] 클릭

ㅇ 교육 신청(2021학년도 신입교육 신청)



Ⅰ. 교육 신청 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항
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ㅇㅇ대학교 ㅇㅇ대학교

ㅇㅇ대학교 홍길동 체육부 010-1234-5478 abcd@kusf.ac.kr

김연아

박찬호

이상화

박지성

손흥민

차범근

장미란

박인비

류현진

손연재

ㅇㅇ대학교

ㅇ 교육 신청(신입교육 참가인원 제출)

1학년 대상 체크박스 선택 후 [숙박구분]에서 [없음] 선택 → 1학년 선택 후 [임시저장] – [최종제출] 클릭

① ②

③



Ⅰ. 교육 신청 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항

8

ㅇㅇ대학교 ㅇㅇ대학교

ㅇㅇ대학교 2021-03-17 09:00 2021-03-17 09:00

교육 신청상태 확인 및 참가 명단 수정 가능

(※ 최종 신청 현황은 KUSF에서 일괄 검토)

ㅇ 신청 확인(신입교육 신청상태 확인 및 참가 명단 수정)



Ⅱ. 수강 관리ㅁㄴㅇ



ㅇ 회원 가입(온라인 교육플랫폼-사용자페이지)

‘사용자페이지’(http://edu.kusf.or.kr) 접속 후 회원가입 진행
10

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항

http://edu.kusf.or.kr/


① 이용약관, 개인정보 수집 및 위탁사항 동의 ② 동의 및 실명인증

11(※ 본인 명의의 휴대폰이 아닐 시 명의자 정보로 가입 후 KUSF에 본인 정보로 변경 요청

ㅇ 회원 가입(온라인 교육플랫폼-사용자페이지)

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



① 회원유형 선택 →   ② 아이디, 비밀번호, 소속 대학, 종목 등 개인정보 입력
12

* 회원유형 ‘지도자 및 행정가’ 선택

* 이미 가입한 인원은 기존 계정 사용

ㅇ 회원 가입(온라인 교육플랫폼-사용자페이지)

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



회원가입 신청 완료(기존 가입 인원 해당사항 없음)
(※ 회원가입 완료 후에는 ‘회원유형’ 변경 불가 / 변경 희망 시 KUSF 측에 연락)
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ㅇ 회원 가입(온라인 교육플랫폼-사용자페이지)

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



KUSF 측에서 가입 정보 확인 후 승인(기존 가입 인원 해당사항 없음)
14

ㅇ 회원 가입(온라인 교육플랫폼-사용자페이지)

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



ㅇ 아이디 및 비밀번호 찾기

① [아이디 찾기] 클릭 ② 회원정보 입력(성명, 전화번호, 이메일)

* 전화번호: ‘000-0000-0000’ 형태 입력

③ 아이디 조회 완료

① [비밀번호 찾기] 클릭 ③ 비밀번호 조회 완료② 회원정보 입력(아이디, 성명, 이메일) 15

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



ㅇ 개인정보 수정

① 좌측 [마이페이지] - [마이페이지] 메뉴 클릭

② 수정할 개인정보 항목 입력

16

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



ㅇ 관리자페이지 접속

17

http://edu.kusf.or.kr/admin/login.html 접속 후 로그인

* 사용자페이지(http://edu.kusf.or.kr)와 별도의 사이트

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항

http://edu.kusf.or.kr/admin/login.html


ㅇ 수강생 현황 확인(수강신청 인원 및 명단 확인)

18
[수강생 현황] 탭 클릭 후 [2021년] [대학운동부 신입 학생선수 교육] 선택 → [검색하기] → [엑셀저장]

①

② ③ ④

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



ㅇ 수강생 현황 확인(수강신청 인원 및 명단 확인)

19

[필터] 적용 후 소속 대학 수강신청 명단 확인 가능

①②

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



ㅇ 수강 현황 확인(콘텐츠별 이수 인원 및 명단 확인)

20

①

② ③ ④

[수강 현황] 탭 클릭 후 [2021년] [대학운동부 신입 학생선수 교육] 선택 → [검색하기] → [엑셀저장]

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



21

①
②

[필터] 적용 후 콘텐츠별, 종목별, 수강자별 이수 현황 확인 가능

ㅇ 수강 현황 확인(콘텐츠별 이수 인원 및 명단 확인)

Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항



# 기타 사항ㅁㄴㅇ



Ⅰ. 계정 관리 Ⅱ. 수강 관리 Ⅲ. 기타 사항

23

ㅇ 자주 묻는 질문

Q. 교육 신청을 하려는데 교육 목록이 뜨지 않습니다. 이유가 뭔가요?

A. 교육 신청기간에 한해 신청이 가능하며,

A. ’학년도’ 설정이 2021학년도로 설정되어 있는지 확인해주시기 바랍니다.

Q. 교육 신청 인원을 수정하려면 어떻게 해야 되나요?

A. 대학스포츠 업무포털 내 [교육] – [교육 신청 및 수료증 출력] 메뉴에서 [신청상태] – [수정하기] 클릭 후,

A. 체크박스 선택 또는 해제를 통해 참가 인원을 수정하시면 됩니다.

Q. 학생선수들의 경우 본인이 아닌 가족명의의 핸드폰을 사용하는 경우가 있는데,

Q. 이럴 땐 온라인 교육플랫폼을 어떻게 가입하도록 안내해야 하나요?

A. 온라인 교육플랫폼의 경우 휴대폰 본인인증이 되지 않을 경우 가입이 불가합니다.

A. 우선 휴대전화 명의자 정보로 가입하신 후 KUSF 측에 연락주시면 본인 확인 절차 후 학생선수 본인 정보로 변경해드립니다.



* 문 의 처: 기획총괄팀 장민우 주임 (070-4454-6544 / mwjang@kusf.or.kr)


